CENTRUM KSZTALCENIA

KADROWEGO

Wasz rozwdj naszym pricrytetem

63-400 Ostrow Wielkopolski, ul. Wolnosci 44/25
NIP: 6221198475

Tel. (62) 591-86-68

Tel. kom. 506-102-436, 533-183-929

e-mail: kontakt@ckk-szkolenia.pl
www.ckk-szkolenia.pl
Nr ewidencyjny w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych 2.30/00266/2010

Ostréw Wielkopolski, dnia 28.10.2024r.

Szanowni Panstwo,
Centrum Ksztatcenia Kadrowego w Ostrowie Wielkopolskim zaprasza na szkolenie on-line:

Program Platnik — szkolenie od podstaw
Kompendium wiedzy przygotowujace do pracy
Z najnowszg wersja programu Platnik

e Termin: 20 listopad 2024r. (Sroda), godz.9.00 — 14.00
e Miejsce: szkolenie on-line
e Cena: 350,00 z1. (netto)

Optata za szkolenie obejmuje: dostep do platformy szkoleniowe;j
w trakcie zaj¢¢, autorskie materiaty szkoleniowe przygotowane przez
eksperta, imienne zaswiadczenie ukonczenia szkolenia, konsultacje
poszkoleniowe

UWAGA! Jezeli szkolenie oplacane jest w 70% lub w caloSci ze
srodkow publicznych — jest zwolnione z VAT

e Wykladowca: Maciej Derwisz - doswiadczony wyktadowca specjalizujacy si¢
w szkoleniach z zakresu: ksiggowo$ci na wszystkich poziomach
zaawansowania, plac ze szczeg6lnym uwzglednieniem konstrukcji
1 wyliczen list ptac oraz z obstugi programu Excel dla dzialow
ksiegowych, finansowych czy ptacowych. Biegly znawca programu
Platnik. Jest autorem 1 tworcg kalkulatorow placowych, ktore
wspomagaja prace w setkach przedsigbiorstw. Rachunkowo$¢
studiowat w SGPiS-obecnie Szkota Gléwna Handlowa w Warszawie.
Wyktada i praktykuje ksiegowos$¢.

e Program szkolenia - w zalaczeniu.

Zgtoszenia chetnych do udzialu w szkoleniu przyjmujemy pod nr tel: (62)591-86-68,
506-102-436, 533-183-929 do dnia 18 listopada 2024 r.

Jednoczesnie prosimy o wypetnienie i przestanie kwestionariusza zgltoszeniowego znajdujacego si¢
na stronie internetowej www.ckk-szkolenia.pl w szczegotach szkolenia (po Kkliknigciu ,,czytaj
wiecej” przy danym szkoleniu).




Program Platnik — szkolenie od podstaw
Kompendium wiedzy przygotowujace do pracy
Z najnowszg wersja programu Platnik

Cel szkolenia:

Przygotowanie uczestnikow do pracy z najnowsza wersja programu Platnik. Szkolenie ma charakter
warsztatow praktycznych i prowadzone jest przez eksperta — biegtego znawce programu Platnik.

Korzysci z uczestnictwa w szkoleniu:

a/ poznanie zasad konfiguracji programu Platnik,

b/ umiejgtnos$¢ obstugi dokumentow rozliczeniowych w programie,

¢/ umiejetnos¢ tworzenia osobowych dokumentéw rozliczeniowych RCA, RSA, RPA oraz ich
korygowania,

d/ umieje¢tnos¢ wprowadzania danych, zglaszania i wyrejestrowania ubezpieczonych,

e/ tworzenie okresowych i1 rocznych informacji dla ubezpieczonych,

f/ tworzenie korekt dokumentéw zgloszeniowych i rozliczeniowych przesytanych do ZUS,

g/ wysyltka dokumentéw za posrednictwem programu Platnik.

Program szkolenia:

1. Pierwsze uruchomienie programu Platnik:

a/ obstuga interfejsu uzytkownika - podstawowe zasady pracy w programie Ptatnik - opis ekranow i
okienek oraz zasady obstugi menu gtownego i nawigacji w programie,

b/ obstuga myszka i klawiatura,

c/ przyciski skrotow w programie Platnik,

d/ przygotowanie programu do pracy z dokumentami - wprowadzanie niezbednych parametrow
wyliczeniowych.

2. Obstuga Rejestru Platnikow:

a/ zaktadanie kartotek dla ptatnikow sktadek w Rejestrze Platnikow,

b/ operacje na danych ptatnika w Rejestrze Ptatnikow,

¢/ potwierdzenie danych ptatnika w ZUS - pobranie danych z ZUS,

d/ nowe pola automatycznie wypetniane w trakcie komunikacji z ZUS.

3. Wprowadzanie danych, zgloszenie i wyrejestrowanie ubezpieczonych (dokumenty ZUA,
7ZA, ZIUA, ZWUA):

a/ wprowadzanie danych ubezpieczonych do bazy programu Platnik i obstuga dokumentow
zwigzanych ze zgloszeniem i wyrejestrowaniem ubezpieczonych,

b/ praca w Rejestrze Ubezpieczonych w programie Platnik,

¢/ wprowadzanie danych ubezpieczonych do Rejestru Ubezpieczonych,

d/ operacje na danych ubezpieczonych (zmiana nazwiska, PESEL, dokumentow, adresow, itp.),
e/ aktualizacja danych w Rejestrze Ubezpieczonych w programie Platnik,

f/ potwierdzenie danych w ZUS w trakcie dwustronnej wymiany informacji za pomocg programu
Platnik,

g/ pola zwigzane 1 automatycznie wypetniane w trakcie przesytania dokumentow do ZUS —
potwierdzenie ich przez ZUS (cztonkowie rodzin, dane zgloszen ubezpieczonych do ZUS, pola
adresowe, daty zgonow, itp.),

h/ korekty danych ubezpieczonych — dokumenty ZIUA i ZUA z opcja korekta/zmiana (zestawy
korygujace dotyczace ubezpieczonych, kolejnos¢ sktadania zestawow - opcja programowa, korekty
btednego kodu, korekty btednych dat, korekty niezrealizowanych umow, korekty sktadek
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, itp.),



i/ wptyw korekty danych ubezpieczonych na Kompleksowy System Informatyczny ZUS,
J/ wyrejestrowanie ubezpieczonych z ZUS,

k/ kolejnos¢ sktadania dokumentow w trakcie rejestracji — wyrejestrowania,

1/ dokumenty ZUA, ZZA, ZIUA, ZWUA.

4. Zgloszenie i wyrejestrowania czlonkéw rodzin (ubezpieczenia zdrowotne ZCNA):

a/ zgloszenie 1 wyrejestrowania cztonkow rodzin ubezpieczonych do i z ubezpieczen zdrowotnych,
b/ obstuga formularza ZCNA,

¢/ dane cztonkow rodzin widoczne w rejestrze ubezpieczonych,

d/ dokumenty: ZCNA.

5. Obstuga dokumentow rozliczeniowych w Platniku (dokumenty RCA, RSA, RPA, DRA):
a/ tworzenie osobowych dokumentow rozliczeniowych RCA (sktadki ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych), RSA (nieobecnosci, zasitki, wyrownania), RPA (informacje od stycznia 2019 roku
zwigzane z wyplatag wynagrodzen z innego roku i nieosktadkowang cze$cig wynagrodzen),

b/ dane rejestru ubezpieczonych a tworzenie dokumentow osobowych RSA, RCA 1 RPA,

¢/ tworzenie deklaracji miesi¢gcznej DRA w oparciu o deklaracje osobowe RSA, RCA i RPA,

d/ automatyczne tworzenie dokumentow rozliczeniowych poprzez wykorzystanie kreatora (opcja
tworzenia dokumentow rozliczeniowych - automatyczne tworzenie korekt dokumentow
rozliczeniowych),

e/ korygowanie dokumentow rozliczeniowych (korekty sktadek ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych, korekty zasitkow 1 nieobecnosci spowodowanych choroba, korekty warto$ci funduszu
pracy i1 funduszu gwarantowanych §wiadczen pracowniczych),

f/ automatyczne tworzenie dokumentoéw korygujacych z wykorzystaniem kreatora,

g/ dokumenty: RCA, RSA, RPA i DRA.

6. Dokumenty specjalne ZUS IWA i ZUS ZSWA:

a/ dokumenty specjalne ZUS IWA 1 ZUS ZSWA oraz okresowa i roczna informacja dla osoby
ubezpieczone;j,

b/ zasady tworzenia 1 terminy przesytania dokumentéw specjalnych za posrednictwem programu
Platnik,

¢/ prace w warunkach specjalnych i w pracach o szczegdlnym charakterze,

d/ wpis prac szczeg6lnych w rejestrze ubezpieczonego,

e/ wspotpraca z dziatem BHP a zakres informacji w dokumencie ZUS WA,

f/ tworzenie dokumentu ZUS IWA,

g/ automatyczne tworzenie dokumentu ZUS ZSWA z wykorzystaniem kreatora,

h/ dokumenty: IWA i ZSWA oraz informacje okresowe i roczne dla osoby ubezpieczeniowe;].

7. Wysylanie dokumentow za posrednictwem programu Platnik:

a/ rodzaje wysytki dokumentéow do ZUS,

b/ tworzenie zestawow dokumentdéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych oraz tworzenie korekt
zestawOw dokumentoéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych,

c/ obstuga dokumentéw w zestawach i ich weryfikacja,

d/ zasady obowigzujace przy tworzeniu zestawow dokumentow oraz lista najczestszych bledow
generowanych przez program w trakcie dotaczania i weryfikacji dokumentow w zestawie,

e/ wysytka zestawow do ZUS.

8. Tworzenie informacji okresowych i rocznych dla ubezpieczonych:
a/ okresowa i roczna informacja dla osoby ubezpieczonej.

9. Korekty dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych:

a/ omoéwienie korekt dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych przesytanych do ZUS,
b/ korekty deklaracji zgloszeniowych,

c/ korekty deklaracji rozliczeniowych,

d/ samoczynne korekty danych osoby ubezpieczonej przez ZUS.

10. Konsultacje.



