CENTRUM KSZTALCENIA

KADROWEGO

Wasz rorwid] naszym pricrytetem

63-400 Ostréw Wielkopolski, ul. Wolnosci 44/25
NIP: 6221198475

Tel. (62) 591-86-68

Tel. kom. 506-102-436, 533-183-929

e-mail: kontakt@ckk-szkolenia.pl
www.ckk-szkolenia.pl
Nr ewidencyjny w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych 2.30/00266/2010

Ostréw Wielkopolski, dnia 17.06.2024r.

Szanowni Panstwo,
Centrum Ksztatcenia Kadrowego w Ostrowie Wielkopolskim zaprasza na szkolenie on-line:

E-Doreczenia w placowkach oSwiatowych
Nowy obowiazek od 1 pazdziernika 2024 roku

e Termin:
e Miejsce:

e Cena:

e Wykladowca:

1 lipiec 2024r. (poniedzialek), godzina 10.00-13.00
szkolenie on-line
299,00 zt (netto)

Optata za szkolenie obejmuje: dostep do platformy szkoleniowej
w trakcie zaje¢, autorskie materialy szkoleniowe przygotowane przez
eksperta, imienne zaswiadczenie ukonczenia szkolenia, konsultacje
z wyktadowca

UWAGA'! Jezeli szkolenie oplacane jest w 70% lub w calosci
ze Srodkow publicznych — jest zwolnione z VAT

Justyna Swider — Specjalista z zakresu prawa o§wiatowego
i samorzadowego. Doswiadczony 1 ceniony szkoleniowiec oraz
praktyk, zarowno w obszarze o$wiaty publicznej jak i1 niepubliczne;j.
Autorka komentarzy eksperckich z zakresu prawa o$wiatowego,
administracyjnego i1 samorzadowego. Absolwentka Wydzialu Prawa
1 Administracji Uniwersytetu Jagiellonskiego, cztonek Okregowej 1zby
Radcow Prawnych w Katowicach.

e Program szkolenia - w zalaczeniu.

Zgltoszenia chetnych do udzialu w szkoleniu przyjmujemy pod nr tel: (62)591-86-68,
506-102-436, 533-183-929 do dnia 28 czerwca 2024 r.

Jednoczesnie prosimy o wypelnienie i przestanie kwestionariusza zgloszeniowego znajdujacego
si¢ na stronie www.ckk-szkolenia.pl w szczegolach szkolenia (po klikni¢ciu ,,czytaj wiecej”

przy danym szkoleniu).



E-Doreczenia w placowkach oSwiatowych
Nowy obowiazek od 1 pazdziernika 2024 roku

Do 1 pazdziernika 2024r. szkoly, przedszkola i pozostale placowki oSwiatowe maja obowiazek
aktywacji skrzynki do e-Doreczen.

Zapraszamy na szKolenie, na ktérym odpowiemy m.in. na pytania dotyczace:

a/ jak aktywowac¢ skrzynke do e-Dorgczen?

b/ co to jest adres do e-Dorgczen?

¢/ w jaki sposéb ztozy¢ wniosek o adres do e-Doreczen?

d/ jak przebiega proces zaktadania adresow do e-Doreczen?

e/ jak skorzysta¢ z wyszukiwarki adresow w e-Dorgczeniach?

f/ w jaki sposéb wyznaczy¢ uzytkownika do zarzadzania skrzynkg w module e-Doreczen?

g/ w jakim formacie mozna pobra¢ wiadomosci ze skrzynki e-Dorgczen?

h/ czy administratorem skrzynki powinna by¢ osoba z dziatu IT czy raczej osoba merytorycznie
obstugujaca przesytki?

Adresaci szkolenia:
a/ dyrektorzy, wicedyrektorzy placéwek oswiatowych,

b/ pracownicy administracyjni z placowek oswiatowych.

Program szkolenia:

1. Omoéwienie podstaw prawnych.

2. Jednostka systemu oSwiaty jako podmiot zobowiazany do stosowania nowych przepisow
w zakresie e-Doreczen od 1 pazdziernika 2024 roku — omowienie zasad aktywacji skrzynki do
e-Doreczen.

3. Cel i istota ustawy o doreczeniach elektronicznych:

a/ zakres przedmiotowy ustawy,

b/ katalog podmiotow zobowigzanych do posiadania adresu do doreczen elektronicznych,
¢/ obowiazki podmiotéw publicznych.

4. Adres do doreczen elektronicznych i skrzynka doreczen, w tym w szczego6lnosci:
a/ tryb utworzenia adresu,

b/ aktywacja adresu,

¢/ rezygnacja z publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia elektronicznego.

5. Baza adresow elektronicznych:
a/ zakres przetwarzanych danych,
b/ podstawa wpisu do bazy,

¢/ aktualizacja danych,

d/ zasady wpisu do bazy.

6. Publiczna usluga rejestrowanego doreczenia elektronicznego:
a/ czym jest PURDE- omowienie definicyjne,

b/ obowigzki operatora wyznaczonego,

¢/ dowody wystania i otrzymania,

d/ skuteczno$¢ doreczen,



7. Publiczna ustuga hybrydowa:

a/ czym jest PUH?

b/ od kiedy realnie bedzie funkcjonowata PUH?
¢/ Poczta Polska jako operator PUH — obowigzki,
d/ zasady przeksztatcania korespondencji,

e/ tajemnica korespondencji,

8. Odpowiedzialno$¢ operatora wyznaczonego i reklamacje.

9. Zakladanie skrzynki do doreczen elektronicznych — na przykladzie:

a/ omowienie procesu zaktadania - krok po kroku,

b/ dokumentacja jaka musi przygotowac¢ dyrektor w zwiazku z wnioskiem o utworzenie adresu do
dorgczen elektronicznych,

¢/ rola administratora skrzynki,

d/ uprawnienia pracownikow, ktorym udzielono dostepu do skrzynki.

10. Jak poruszac si¢ po skrzynce do e-doreczen?

a/ logowanie,

b/ tworzenie korespondencji,

¢/ wyszukiwanie adresatow w bazie,

d/ wysytanie korespondenc;ji,

e/ kiedy korespondencja bedzie skutecznie dorgczona?
f/ zarzadzanie skrzynka.

11. Konsultacje — pytania i odpowiedzi.



